Caja de Seguridad Social para Abogados

Convocatoria PPS — Area Legajos y Afiliaciones
Vacantes: 2 vacantes

Carreras afines: Contador Publico - Licenciatura en Administracion - Licenciatura en
Economia

Objetivo de la PPS

Colaborar en el proceso de analisis, verificacion y compulsa de expedientes previsionales
con el fin de producir los insumos técnicos necesarios para la emision de resoluciones
administrativas de reconocimiento de afios de servicios.

Actividades a desarrollar

e Recepcion, foliatura y organizacion de legajos de afiliados activos y pasivos.
e Revision y verificacion de documentacion acreditante de afios de servicios.

e Analisis de registros histdricos de aportes en el sistema de gestion de la Caja.
e Cargay actualizacién de datos en el sistema institucional.

e Colaboracidn en la elaboracion de proyectos de resolucion.

e Atencion y orientacion al afiliado en consultas relacionadas con su legajo.

Perfil requerido

e Estudiantes avanzados de las carreras afines.

e Manejo de herramientas informaticas de gestion y procesamiento de datos.

e Capacidad para el trabajo ordenado con documentacién confidencial.

e Conocimientos basicos de derecho previsional y/o seguridad social (deseable).

Condiciones generales

Carga horaria: 5 dias semanales - 4 horas diarias (lunes a viernes), de 14:00 a 19:00 hs.
Duracion minima: 200 horas.

Duracion méaxima: 300 horas en un periodo de 3 meses.

Asignacion estimulo: $300.000 mensuales.

Modalidad: Presencial en Av. Sarmiento N° 302, Salta.

La Caja autorizara al estudiante a ausentarse para rendir examenes parciales y/o
finales






