INFORMATICA APLICADA A LA GESTION COMERCIAL

L ECCIONESDE OFIMATICA BASICA:

GESTION SIMPLE DE BASES DE DATOS CON MS-EXCEL

INTRODUCCION

Aungue MS-Excel no es un programa especifico de gestion de bases de datos, si permite €
manejo eficientemente de grandes conjuntos de informacion contenidos en listas de datos. De este modo,
la potencia de cédlculo del programa se ve complementada con capacidad de amacenamiento y gestion de
informacion.

OPERACIONESBASICAS

Conjunto dedatos para € g emplo

Para ilustrar las distintas operaciones basicas revisadas en este documento utilizaremos lo que €
Excel denomina una lista de datos: una serie etiquetada de filas en una hoja de célculo conteniendo datos
relacionados . Una lista puede utilizarse como una base de datos en la que los registros ocupan filas y los
campos columnas.

Nuestra lista esta formada por 120 registros correspondientes a 120 operaciones de venta. Para
cada operacion se dispone del “Mes en que se harealizado la venta’ (de Enero aDiciembre) el “Tipo de
ventarealizado” (“Al contado”, “a 30 dias”,“ a 60 dias” 0 “a 90 dias”), la“Cantidad Vendida’ expresada
en miles de pesetas, la“Localizacion dd establecimiento” (“Alcobendas”, “Madrid Centro”, “Getafe” y
“Moraleja” ) y € “Porcentgje de Descuento Aplicado”, expresado en % del total de ventas.

Lista de datos a utilizar ordenada segun el orden natural deregistro
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A3 =] =| N7 Registra
A E [ C [ D [ E [ F [ G| H [ 7
1 |BASE DE DATOS DE WENTAS
2
3 [° Registro IMES TIPO WENTA MILES PTS | ESTABLECIMIENTO Descuento aplicado
4 1 diciembre 30 dias 2 Alcobendas 200
5 2 junio contado 2 Alcobendas 400
3 agosto 90 dias 2 Madrid Centro 800
4 septiembre | contado 3 Madrid Centro 200
5 agosto contado 4 Madrid Centro 1,00
G julio 30 dias 5 Alcobendas k00
7 enero contado 5 Alcobendas onoo
8 noviembre contado B Madrid Centro 9,00
9 marzo contado B hadrid Centro 1,00
10 diciembre contado 7 hadrid Centro 300
11 mayo 30 dias 7 Madrid Centro 8,00
12 mayo contado 9 Madrid Centro 500
13 marzo contado 9 Madrid Centro 000
14 septiembre  |contado 10 Madrid Centra 9,00
15 julio contado 11 Madrid Centra 0,00
16 junio 30 dias 12 Madrid Centro 300
17 noviembre B0 dias 12 Madrid Centro 300
18 febrero contado 12 Madrid Centra 400
19 octubre 60 dias 13 Madrid Centro 900
20 agosto 30 dias 15 Madrid Centro B00
21 julio 30 dias 15 Madrid Centra 8,00 hd
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Como ordenar datos

Una de las operaciones disponibles simples que resultan més sencillas para organizar un
conjunto amplio de datos es su ordenacion con respecto a alguno de los campos. Para €llo, una vez
seleccionado € rango de datos a ordenar, debe gecutarse la opcion DATOS — ORDENAR vy a
continuacion seleccionar € criterio de ordenacion.

Menu de ordenacién de una lista dedatos

Ordenar

Crdenar por

{MES x| ¢ ascendente
™ Descendente

Lueqo par
{TIPO VENTA x| pscendente
™ Descendente

Lueqo par

+ ascendente

" Descendente

MILES PTS

La lista tiene fila de encabezamiento
O
" Mo

Opciones. .., | Acepkar I

Cancelar I

Pueden ordenarse listas en orden ascendente (del 1 al 9, dela A ala 2) o en orden descendente
(del 9al 1, delaZ ala A); o bien, pueden ordenarse basandose en € contenido de una o mas columnas.
Para esto ultimo, €l Excel reconocera generalmente los titulos de cada campo s |a base esta construida
con una minima logica. Pueden también combinarse jerérquicamente hasta tres criterios distintos
ordenacion. En € giemplo ilustrado puede observarse lalista de datos seguin un triple criterio: MES, luego
TIPO DE VENTA para cadamesy luego MILES DE PESETAS en cada caso.

Lista ordenada seguin €l criterio MES— TIPO VENTA — MILESDE PESETAS

Al =] =| BASE DE DATOS DE VENTAS
A E | C | D | E | F | G | H | [ j
BASE DE DATOS DE WENTAS
N Registro  MES TIPO VENTA MILES PTS  ESTABLECIMIENTO Descuento aplicado

108 enero 30 dias 91 Moraleja 700
45 enero B0 dias 32 Madrid Centro 400
95 enern B0 dias 76 Madrd Centro 1,00
38 enero 90 dias 28 Madrid Centro 400
B9 ener 90 dias 51 Getafe 700
77 enero 90 dias 58 Getafe 900
120 enern 90 dias 99 Madrid Centro 700
7 enero contado 5 Alcobendas 0,00
41 enero contado 30 Madrid Centro 5,00
47 enern contado 33 Alcobendas 500
79 febrero 30 dias 59 Getafe 200
B4 febrero B0 dias 47 Alcobendas 500
115 febrero B0 dias 96 Moraleja 5,00
56 febrero 90 dias 45 Alcobendas 400
18 febrero contado 12 Madrid Centro 400
33 febrero contado 22 Madrid Centro 500
58 febrero contado 45 Alcobendas 8,00
61 febrero contado 46 Alcobendas 400
76 febrero contado 56 Madrid Centro 1,00
80 febrero contado 09 Getafe 700

85 marzo a0 dias EE Moraleja 000 i
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Habra podido observarse como para la ordenacion de los meses e ha seguido un criterio

afabético y no temporal. Paraalterar esta configuraci on puede g ecutarse € submeni OPCIONES dentro
del meni ORDENAR.

MenU Opciones de Ordenar

Opciones de ordenacian I

Primer criterio de ordenacian:
=
i

‘Enero, Febrero, Marzo, Abril, May

Cancelar
™ Coincidir maydisculas ¥ mindsculas

-Orientacian
* oOrdenar de arriba hacia abajo
™ Ordenar de izquierda a derecha

Como agregar un filtroaunalista de datos

El uso de filtros en una lista de datos permite seleccionar de la lista total de datos agquellos
registros que cumplan una serie de criterios especificos con relacion a contenido en cada campo. Esta es
unaformarépiday sencillade buscar subconjutos de datos.

Parafiltrar de forma sencilla una lista de datos, basta colocarse en cualquier celda de lamismay
gjecutar laopcion DATOS-FILTRO — AUTOFILTRO.

Menu de acceso al autofiltro

%l Crdenar. .. |

Filkro r Aukofilkro

Formulario. .. [ astrar boda

Subtotales. .. Filtro avanzado. ..

Walidacion. ..

Tabla...

Texto en columnas. ..

Consalidar, ..

Agrupar v esquema L

Azistente para bablas dinamicas. ..

Qbtener datos externos »

2 achuslizar datos

Asi, cada encabezado de la lista de datos se transformara ahora en un menu desplegable
inteligente en el que podré seleccionarse un criterio de seleccion segun los contenidos incluidos en cada
campo. Asi, s en nuestro gjemplo se desean mostrar exclusivamente |os registros correspondientes al mes
de enero se seleccionard el mesEnero en € desplegable correspondiente a campo MES.



Lista de datos filtrada para mostrar solo los registros correspondientes al mes de enero

1 . . ) . ] S
43 =] =| N Registro
A | B [ C | D | E | F | G | H [ I 3‘
M Registr = |MES =|TIPO VEN = |MILES PTS = |ESTABLECIMIENT = |Descuento)= flicadn
7 lenero contado £ Alcobendas 0,00
38 enero 90 dias 28 Madrid Centro 4,00
41 enero contado 30 Madrid Centro o0
45 enern RO dias 32 Madrid Centro 400
A7 enero contado 33 Alcobendas 500
BY enero 90 dias 51| Getafe 7,00
77 enero 90 dias 58| Getafe 9,00
95 enero GO dias 76 Madrid Centro 100
108 enero 30 dias 91 Moraleja 700
120 enero o0 dias 99 Madrid Centro 700
il Iyl Hojat { Hojas / Hojaz / [« | HiN

A partir de esta operacion béasica debe conocerse que:

Los criterios de filtro pueden superponerse actuando sobre distintos campos, acanzandose asi mayor
grado de detalle en la seleccion de lalistafiltrada.

Ademas de filtrar una lista seleccionando un o de los contenidos del campo, los filtros pueden
mostrar aquellos registros que cumplan determinados requisitos basicos. Para €llo debe seleccionarse
en €l cuadro de dialogo correspondiente al campo guiala opcién PERSONALIZAR que da acceso
al siguiente menu;

Sdleccion delosregistros que contienen un valor mayor de 10 en el campo MILES

(Todas) Autofiltro personalizado
Las 10 mas... Mostrar las filas en las cuales:
ILES PTS
abrll ’—?es mayar que j ;10| j
oot |
diciembre | o o
Enero ! i = = Lﬁlarl
febrero ‘
j'—'li':' Use ? para representar cualquier caracker individual
junio Use * para representar cualquier serie de caracteres
marza
nayo
nowiernbre
ocktubre
septiembre

Los rangos de datos filtrados deben mangjarse con precaucion ya que “esconden” |os registros no
seleccionados. Asi, si se marca sobre unalista filtrada un determinado rango aparentemente contiguo,
en redidad se estaran marcando también los registros intermedios que se encuentran entre los
registros sel eccionados.

Como preparar consultas mediante filtr os avanzados

Es posible que varias operaciones de filtrado se redlicen de modo habitual sobre una lista de
datos, A este tipo de operacion suele denominérsele “consulta’. Es muy habitual y préactico que las
consultas se disefien una sola vez, definiendo los criterios de filtrado, para mantener después ese disefio
excrito, lavistay amacenado en alguna parte de una hoja de Excel de modo que pueda ser convocado en



cualquier momento. Esta operacion puede realizarse con Excel utilizandose laopcion DATOS- FILTRO
— FILTRO AVANZADO.

Para generar un filtro avanzado deben escribirse |os criterios de filtro en una zona de la hoja de
célculo en la que esta la lista 0 en otra hoja diferente. Existen determinadas reglas para escribir los
criterios defiltro pero, en términos generales, deben escribirse debajo de unafila de encabezados idéntica
aladelalista de datos. Las condiciones escritas en la misma linea generan busquedas segln la clausula
“Y” entanto que las condiciones escritas en lineas diferentes generan blisquedas segun la clausula“ O” .

Aspecto de un rango de condiciones para g ecutar dos consultas segun un filtro avanzado

&l ejemplo ITH Tablas dindmicas

A B C | D E F i G H““;I'J

|1 |Consulta Wentas en Alcobendas con descuento inferior al 8% en Enero |
| 2 |N?Registra | MES TIPOVENTAMILES PTS  EETABLECIMIENTO Descuento aplicado
| 3 enero Alcobendas <d

4 =
| 5 |Consulta Ventas en Alcobendas con descuento inferior al 8% 6 Madrid Centro con descuento < 2%
| B [N°Registro |MES TIPOYENTAMILES PTS  ESTABLECIMIENTO Descuento aplicado
| 7 Alcobendas <B
| G | Madrid Centra <2
E =
|44 [ W[ Hejal 3 Hoja2  Hajad 7 |41 e

Cdémorealizar consultas sencillas sobrelistasde datos con la opcion “ subtotales”

Una operacion comun de utilidad para resumir la informacion contenida en una lista larga de
datos es observar los subtotales de un determinado campo numérico seglin uno o varios criterios y una o
varias operaciones matematicas.

La operacion mas simple consiste en observar 1os subtotales en funcion de un Unico campo de
ordenacién. Supongamos por ejemplo que deseamos listar |os subtotales de ventas segin el mes del afio
de que setrate.

Pararealizar esa operacion comenzaremos por ordenar lalista segiin € campo “guia’, en este caso, €
“Mes de venta’ seguin se detalld més arriba.

A continuacion en € ment DATOS, seleccionamos SUBTOTALES apareciendo € siguiente
cuadro:

CT T =] - En o cuaco de didogo Para cada cambio

_ en” debe seleccionarse la columna que
Bara cada cambio en: contenga |0s grupos cuyos subtotales se desee
|Mes = calcular, columna que habra de ser la misma
Usar Funcisn: .ﬂl columna por la que se haya ordenado la lista
= en e primer paso (“ Mes’).

T - | Quiitar tordas i
figregar subkatal a: - En @ cuadro de didogo “Usar Funcién”

N° Registro - debe especificarse la operacion matemética
I MES :I gue va a utilizarse cuando se generen los
™ TIPO YVENTA subtotales.
v -
¥ Reemplazar subkotales actuales ' EP el cuadro de .d!éIOQO “Agregar Subtotal
™ 3alto de pagina entre grupos a debe_ 3 especificarse l"f" (‘:‘OI umna, cuya
¥ Resumen debaio de los datos informacién se desearesumir (“ Ventas')

Unavez aceptadala operacion, € aspecto delalistaes € que se esperaba



Lista de datos organizada por subtotalesa 3 niveles

I Il 1l 1l il il — ]
A3 | =| N7 Registro
123 A B | C | D | E | F | [E] | H | 3
3 IN? Registro IMES TIPO VENTAMILES PTS | ESTABLECIMIENTO Descuento aplicado
[ [ | 4] 7 enero contado 5 Alcobendas 000
1 5 | 38 enero 90 dias 28 Madrid Centro 400
- | B 41 enern contado 30 Madrid Centro E00
L7 45 enera B0 dias 32 Madrid Centra 4,00 =
| 8 | A7 enero contado 33 Alcobendas 500
19 | B9 enern 90 dias 51 Getafe F00
10 77 enern 90 dias 58 Getafe 900
AN 96 enero B0 dias 76 Madrid Centro 1,00
112 ] 108 enero 30 diasg 31 Maraleja 700
- |13 120 enern 90 dias 99 Madrid Centro F00
= 14 Total enero a03
! [ - |15 18 febrera cantado 12 Madrid Centro 4,00
| |16 33 febrero contado 22 Madrid Centro 500
E s 56 febrero 90 dias 45 Alcobendas 400
E 18 | 9 febrero contado 45 Alcobendas a,00
e 19| G1 febrero contado 46 Alcobendas 4 00
20 B4 febrero B0 diag 47 Alcobendas 400
3 121 76 febrero contado 56 Madrid Centro 1.00
: 22| 79 febrero 30 dias 55 Getafe 200
| 23 | 80 febraro cantado 55 Getafe 700
* |24 | 115/ febrero B0 diag 96 Moraleja 400
41 = |25] Total febrero 487
A1 T-126 9 marzo contado 6 Madrid Centro 1,00 Jj
Sl lp b\ Hojal {Hajs2 f Hojad [] | ©

El margen derecho de la lista permitira expandir o contragr los diversos niveles de lalista. En la
ilustracion anterior lalista se mostraba atres niveles (Tota es, Subtotales y Detalle de Registro), pero si se
desea, puede mostrarse solo lalista con dos niveles de informacion (Total y Subtotal) pulsando €l Cuadro
“2" que aparece en €l margen superior izquierdo de esa lista. También puede expandirse y contraerse
individualmente cada grupo de subtotales pulsando losiconos (+) y (-) del margen izquierdo.

Lista de datos organizada por subtotalesa 2 niveles

A3 =] =| N° Registro
TEE| A E | C | D | E | F | G | H | 3
3 |N° Registro IMES TIFO WENTA MILES FTS  ESTABLECIMIEMTO Descuento aplicado
[+ |14 Total enero 503
#| [35) Total febrero 487
|36 Total marzo 419
EI T Total abril 523
4[58 Total mayo 530
| |[B9) Total junio 489
| |80 Total julio 435
A (81 Total agosto 495
4| 102 Total septiembre 433
# 113 Total octubre 430
A 24) Total noviembre 435
11 # 135 Total diciembre 307
A= 136 Total general 649
I =
138,
139,
140
LT
142,
143,
1 14
145 =
146 x
144 [» [ »i[Hoja1 { HojaZ 4 Hojad 4] | >

S se desean combinar distintos subtotales o anidar un calculo de subtotales dentro de otro,
debemos proceder de la misma forma que la detallada anteriormente pero repitiendo la operacion
sucesivamente con | os distintos criterios de ordenacion.



Por gemplo, supongamos que deseamos mostrar los subtotales de ventas segin €
Establecimiento y, dentro de cada uno de ellos, las promedio de descuento por tipo de ventas.

Ordenaremos primero la lista de datos seleccionando la columna de “Establecimiento” como primer
criterio de ordenacion y la columnade “ Tipo de Venta’ como segundo criterio.

Ordenar 7]

Ordenar por

STABLECIMIENTC [l RS Ascendente
™ Descendente

Luego por
|TIPO VENTA =] " ascendente
" Descendente
Luega por

; __'_3 ' ascendente

" Descenderte

La lista tiene fila de encabezamienta ————————
5
Mo

Opciones., ., i Acepkar ; Cancelar |

A continuacion rellenaremos la pantalla de calculo de subtotales pidiendo la suma de las ventas por
tipo de establ ecimiento:

Subtotales
Para cada cambio en:
|EsTABLECTMIENTO =l

Cancelar i
IJsar Funcian:
IS""T'E' ..:.i Quitar todos i

Agregar subtatal a

[ ne Reqgistro -
[ MES

[ TIPC YENTA

= =

¥ Reemplazar subtotales actuales
[ salto de pagina entre grupos
W Resumen debajo de los datos

Hecho esto, situados en cualquier celda de la tabla ya ordenada, repetiremos el calculo de subtotales
especificando ahora que deseamos | os promedios de descuento segiin € tipo de ventas. Es importante
desactivar en esta segunda etapala marca“ Reemplazar subtotalesactuales’.

Subtotales [

Para cada cambio en:
<
{TIRO vENTA

Cancelar i

Quitar todos 1

L]

Usar Funcidén:

L]

;Promedio

Agregar subkotal &

[ TIPO YENTA

[ MILES PTS

[ ESTAELECIMIENTO
ento aplicado

[

[ Reemplazar subtotales actuales
[ galto de pagina entre grupos
¥ Resumen debajo de los datos




El aspecto de la lista sera entonces el buscado. Los niveles seran ahora cuatro, dado que existen
dos niveles de subtotales, un nivel parae tota y un nivel de detalle de registro.

Aspecto delalista con subtotalesdel giemplo al nivel 3

Al | =| BASE DE DATOS DE WENTAS
BB A B C | D [ E [ F [ G =
- 1 |BASE DE DATOS DE WENTAS —
2
B 3 | Registro MES TIPOWENTA MILES PTS  ESTABLECIMIENTO Descuento aplicado
HEENED Promedio 30 dias 4,43
=+ [O7] Promedio 60 dias B,20
B # 121 Promedio 90 dias 5,00
E * 34 Promedio contado 4 57
E 135 1021 Total Alcobendas
[+ |41 Promedio 30 dias 420
4 [43] Promedio 60 dias 0,00
| |47 Promedio 90 dias 5,33
| E Promedio contado 4 57
= 52 670 Total Getafe
EEREE Promedio 30 dias 5,00
'|' # 72 Promedio 60 dias 4,70
4 |84 Promedio 90 dias 5,18
u | [105| Promedio contado 3,90 |
E 107 1429 Total Madrid Centro
[+ |116] Promedio 30 dias 288
= [123 Promedio 60 dias 5,33
4 [137] Promedio 90 dias 386
# E Promedio contado 3,00
= 1143 2529 Total Moraleja
= 144 Promedio general 4,33
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Utilizar el formulario automatico paralaintroduccion dedatosy la busqueda deregsitros

De modo analogo ala creacion y uso de losinformes de MS — Access, e Excel permite lautilizacion
de una serie de formularios automaticos para estas tareas. El objeto de estos formularios es facilitar las
tareas de introduccion de datos'y busqueda de registros.

Para acceder a formulario automético basta seleccionar la opcion DATOS — FORMULARIO una
vez marcada lalista de datos con la que estamos trabajando.

Aspecto del formulario automético para la base de gemplo

Hojal EHE

M2 Fegistro: il 1de 120
MES: Idiciembre Hueso I
TIFO VENTA: |30 dias Elitniniar |
MILES PTS: |2 Restarar

ESTABLECIMIEMNTO: I.D.Iccul:uendas

Buscar anterior I
Buscar siguiente |
Criterios I

Descuento aplicado: |2

Cerrar |
ha

En principio, e formulario se abre con € modo de consulta, preparado para la introduccion de
nuevos registros pulsando la tecla NUEVO. S queremos utilizar d formulario para la basqueda de



informacion, pulsaremos entonces la opcién CRITERIOS quedando € formulario dispuesto para
introducir los criterios de busqueda.

Esta utilidad debe distinguirse de la creacion de formularios de MS-Excel. Efectivamente, €
programa Excel puede utilizarse para crear formularios personalizados configurando una hoja de célculo
con € texto, los gréficos y € formato que se desee. Estos archivos se guardan como una plantilla (.XIt) y
pueden ser utilizados después, bien como documentos impresos (aprovechando sdlo la capacidad de
formatear formularios del Excel), bien como formularios autométicos para rellenarse en pantalla en
Microsoft Excel (en ese caso pueden aprovecharse incluirse caracteristicas que automaticen la
introduccion y el andlisis de la informacion). En este Ultimo caso, s se desea guardar cada conjunto de
datos introducidos en un formulario como un registro en una determinada base de datos, pueden
vincularse las celdas del formulario alos campos de esa base de datos en formato Excel o Access.

ANALISIS“INTERACTIVO” DE DATOSCON TABLASDINAMICASDE EXCEL
Definiciones basicas

Las tablas dinamicas de MS- Excel permiten organizar y resumir la informacién contenida en
amplios conjuntos de datos creados en un entorno de Excel o compatible. En cierto modo, estas tablas
aproximan eficientemente las tradicionales “Consultas’ de un programa de gestion de bases de datos
como el MS— Access.

Las tablas se denominan “dindmicas’ porque, una vez creadas para realizar una consulta sobre un
conjunto determinado de datos, puede dterarse facilmente € disefio de su estructura y sus contenidos
segun las necesidades informativas de cada momento.

Como elaborar unatabla dindmica

El programa Excel dispone de un asistente parala construccion de tablas dindmicas que nos guiard en
su condtruccion. El asistentes esta disponible en & meni DATOS — Asistente para TABLAS
DINAMICAS

El primer paso, supuesto que se dispone de unalista de datos en Excel 0 una base de datos externa, es

especificar € rango de datos a usar para la construccion de la tabla. A la hora de sefialar € rango que
ocupa unalista de datos deben marcarse también las celdas que contienen los rétul os de los campos.

Asistente para tablas dinamicas - paso 2 de 4 |

iDonde eskan los dakos que desea usar?

Range: |Hojall$as3:4r$123] ] Examinar... |
@l Cancelar I < Akras I Sigui_ente:bl Terminar I

A continuacién debe especificarse € disefio de la tabla. Para ello, deben situarse los elementos
gue ocuparan filas y columnas guiando € calculo de subtotales asi como el contenido concreto que
gueremos observar en las celdas centrales de latabla.

Por gjemplo, supongamos que deseamos observar |a suma de las ventas por subtotales de mesy
tipo de ventay, a su vez, distinguiendo en cada caso la localizacion del establecimiento. En ese caso, €
disefio seriad siguiente;



Asistente para tablas dinamicas - paso 3 de 4 | 2] x]

.
Canstruya la kabla dinamica arrastrando los
[z
R botones de campo de |a derecha sobre el
diagrama a la izquierda.

M2 Regisk
PAGIMNA ESTABLE(tOLUMNA MES

MES :
e — Suma de MILES PTS: TIPG WER

EILA DATOS EZEREN
ESTAELES

Descuenty)

@ I Cancelar | < Atras | iSiguiente =  Terminar |
En ese caso, el resultado seriaentones el siguiente:
E Az | = NES f
& =] C i} E E [F] =i
1 MLES PTS ES]'.#BLECMENTCI' =]
F3 i% PONENTA| Alaberdas Grtaln Wizdnid Cemira horalep Trial gereral
S enam [0 dizs EXl 41
i B0 diia 108 18
5 o0 die (L] 127 Z6|=
B [ ET ] s =0 ]
F | Tatal erera E2] 1na X5 @ 03
B {#bmm 0 dims ] 64
-8 Gl dima ar k.5 143
10 o dies 5 45
11 camado a1 59 =0 240
12 Tatal &hiam LE] TH Edl oE| JB__?|
13| e 30 diws =4 1]
14 G dins 63 <] 111
L] i diws a1 1] LK
116 o ado 74 47 11
18| Tatal marma 115 [¥] 106 14E 418
N i 20 dii 55 EE 123
= B0 dies k] kL
1 A e &2 o5 150
21 raniado 45 170 5
3| Talal akel 17 [ EET] [
23| mayo |30 diz= ] 7 42 =
!u'j'h wik Hajaet S Halal 2 f 14 | L”J

Como puede observarse, los campos que ocupan filas y columnas son accesibles (tiene aspecto
de botén) lo que permite modificar algunas de las propiedades respecto al calculo de subtotales 0 a la
forma en que estos se presentan con relacion aese campo. Por jemplo, supongamos que, respecto al
establecimiento, no me interesa disponer de la suma de ventas, sino del promedio de las mismas.
Accionando el botén del campo “ Establecimiento” puede alterarse esta propiedad seleccionando en €l
cuadro de dialogo de* Subtotales’ el modo en € que estos aparecen:
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Otra posibilidad consiste en la modificacion de la orientacion en la que se disponen los campos
en filas, columnasy pagina. Si, por jemplo, se selecciona el modo pagina para el “Establecimiento”, se
mostrara una tabla diferente segliin cada establecimiento, conteniendo subtotales de ventas por tipo de

venta.

El disefio de |la tabla puede alterarse en cualquier momento accediendo de nuevo a asistente de
la tabla dindmica utilizando para ello & menl contextual del ratdn (boton derecho) una vez situado en

cualquier celdadel interior delatabla.



