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Separación en Grupos según terminación de DNI 

Grupo DNI Trabajo 1 Trabajo 2 y 3 

Grupo 1 0 y 1 Texto 1 Caso propio a elección estudiantes 

Grupo 2 2 y 3 Texto 2 Caso propio a elección estudiantes 

Grupo 3 4 y 5 Texto 3 Caso propio a elección estudiantes 

Grupo 4 6 y 7 Texto 4 Caso propio a elección estudiantes 

Grupo 5 8 y 9 Texto 5 Caso propio a elección estudiantes 

    

    

Trabajo 1 - Word   

Descargar Texto1, Texto2, Texto3, Texto4 o Texto5 según su grupo y utilizar las 
siguientes herramientas del procesador de texto: 

    

Word - Esquema de numeración y viñetas multinivel 

Word - Uso de nota al pie   

Word - Aplicación de estilos  

Word - Tamaño de página - Márgenes - Interlineado 

Word - Encabezado de página - Pie de página - Autotexto 

Word - Tabla de contenidos  

    

Trabajo 2 - Excel funciones  

Por cada grupo trabajar por lo menos tres fuciones de cada categoría indicando 
como se utilizan y desarrollando un ejemplo de su uso: 

1) Financieras   

2) Lógicas    

3) Texto    

4) Búsqueda y 
Referencia   

5) Estadísticas   

    

Trabajo 3 - Excel como Base de 
Datos  

Por cada grupo trabajar con las siguientes herramientas de Excel indicando como se 
utilizan y desarrollando un ejemplo de su uso: 

1) Tabla Dinámica   

2) Gráfico Dinámico   

3) Buscar Objetivo   

4) Subtotales    

5) Funciones de Base de Datos  

 


